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INSPTCTORATUL SCOLAR
JUOiTIAN NEAMT

Nr.201 din 15.01.2026

ANUNT

A' Liceul Tehnologic "Ion Creang6", Comunu fipi.ig, cu sediul in pipirig, strada David
Creang6, nt. 464,jude!ul Neam!, organizeazd examen de promovare in grad sau treaptr
profesional5 pentru urmltoarele posturi, conform H.G. nr. 133612g.10.20222

1. Informatician I A (S);

2, Secretar I (S);

3. Administrator de patrimoniu II (S).

Locul desfiqurlrii - sediul unitatii de invdlamdnt: strada David Creangd, nr. 464,
localitatea Pipirig, judeful Neamf;

Data desfiqurrrii examenurui de promovare: 30.0r.2026.

Documente solicitate candidafilor pentru intocmirea dosarului de promovare, conform art.
72 alin (3) din H.G. 1336 tz02z, cu modificrrile qi completrrile ulterioare:

tn vederea participdrii la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare, candidafii depun dosarul de examen care conline in mod obligatoriu:

a) cerere de inscriere;

b) adeverin{e eliberate de angajatori din

profesionala din care promoveazd;

care sd reiasi vechimea in gradul sau treapta

c) copii ale rapoarlelor de evaluare a perfbrmanlelor profbsionale din ultimii 3 ani in
care s-a aflat in activitate.

Dosarele se depun la sediul unitdtii

Creangd", comuna Pipirig, strada Davicl Creungd,

compartimentul secretariat, tel. 02 3 3 25 20 I 4.

de tnvd{dmdnt: Liceul Tehnologic ',Ion

nr. 161, localitatea Pipirig, judelul Neam{,

Termenul de depunere al dosareror (s zile rucrdtoare
respectiv: 19.01.2026 - 22.01.2026 , ora 1600.

de la a/isarea anunlului),

o'&or, 
vrnntttot



PROCEDURA DE SELECTIE:

- Verificarea qi volidarea dosarului de examen se noteqzd cu admis/respins;

Dacd dosarul este corect qi complet, condidatul este admis ;i poate participa la proba

scrisd.

- Proba scrisd - maxim I00 de puncte;

Notd: Punctaiul minim de promovare a probei scrise este de 70 de puncte.

B. BIBLIOGRAFIA EXAMENULUI DE PRoMovARE _ PoST INFoRMATICIAN I
A (S)

I ' Legea nr. 19812023 a invd{dmAntului preuniversitar, cu modificdrile Ei complet6rile

ulterioare;

2. Regulamentul - cadru de funclionare a unitdlilor de inv6ldm6nt preuniversitar aprobat

prin OME nr.5726 din 6 august 2024, cu modificarile Ei completdrile ulterioare.

3. Tanenbaum, Andrew - Refele de calculatoare, editura Byblos, 2004;

4. Tanenbaum, Andrew, Organizarea structurat[ a calculatoarelor, Computer Press Agora,

1999;

5. A. Atanasiu, Arhitectura calculatoarelor, Edituralnfo D ata, 2006:

6. Raluca Constantinescu, Ionuf Ddnail[ - ECDL Editare de text. Miuosoft Word 20]6,

Editura: ECDL Romania, Anul publicirii:2017

7. Raluca Constantinescu, Ionut Ddnaild - EC:DL Calcul tabelar. Miuosoft Excel 2016,

Editura: ECDL Romania, Anul publicdrii:2017

8. Raluca Constantinescu, Ionu! Ddnaild * E('DL Baze de date. Microsoft Access 2016,

Editura: ECDL Romania, Anul publicdrii: 2018

9. Raluca Constantinescu, Ionu! Ddnaild - ECDL Prezentdri Microsoft PowerPoint 2016,

Editura: ECDL Romania, Anul public[rii: 2018

10. Raluca Constantinescu, lonu! D[ndil[ - ECDL Instrumente online. Microsoft Outlook

2016 , Editura: ECDL Romania, Anul publicdrii: 201g

| 7 . Utrhzare SIIIR -https://siiir.edu.rolmanuale-si-ghiduri;
1 2. Tutorial Windows 1 0 https ://edu. gcfgl obal. org/en/windows I 0/ ;

https ://www.tutorialspoint. com/windows I 0/index. htm#
13. Tutorial Windows Server

https :/iwww. tutorialspoint. com/windows_server 20 1 2/ir-rdex.htm

TEMATICA EXAMENULUI DE PROMOVARE POST INFORMATICIAN I A (S):

- Instalare qi configurare sisteme de operare;

- Instalare gi configurare Microsoft Of1lce;

- Instalare, configurare ;i depanare hardware - software: stalii de lucru, imprimante;



- Microsoft Office: Word, power point, Excel. Access;

- Calculatoare personale: arhitecturd, componente, caracteristici periferice, diagnost icarc;
- Echipamente de re{ea qi comunica{ii;

- Relele de comunicalii: LAN, WAN, Internet, Intranet.

- Servicii (aplicalii) Internet qi protocoale la nivel de aplicafie: e-mail, World, Web,

transfer de fiEiere;

- Platforme educalionale, administrare Ei configurare: Google Suite for Education (cu
accent pe Classroom, Google Forms, Drive);

- uttlizarea Sistemului Informatic Integrat al Invd|amantului din Romania (SIIIR).

BIBLIOGRAFIA EXAMENULUI DE PROMOVARE POST SECRETAR I (S):

1' Legea invdldmdntului nr. 19812023 cu modiflcarile Ei completdrile ulterioare;
2' Regulamentul - cadru de funclionare a unitalilor de invdlamAnt preuniversitar aprobat prin

OME nt.5726 din 6 august2024,cu modiflcarile Ei completdrile ulterioare;
3' Legea arhivelor nalionale nr.1611996, cu modificirile qi completdrile ulterioare;
4' oME 4634110'06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii

qi al documentelor ;colare gestionate de unit[1ile de invaldmAnt preuniversitar;

5' HG nr' 295 din27 martie 2025 privind registrul general de evidenld a salarialilor - REGIS

- ONLINE publicat in MONITORUL OFICIAL nr.279 din 31 marlie 2025;
6' Legea 5312003 Codul Muncii cu modific[rile Ei completdrile ulterioare;
7 ' Legea cadru 15312017 privind salarizarca personalului platit din fbnduri publice cu

modificdrile Ei completdrile ulterioare:

8. HG 129412004 - Acordarea ajutorului f-rnanciar ,oEuro 
200,,;

9' oME nr' 5518111.07.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor;
10. Legea 16l1996 Legea Arhivelor Nalionale. republicat[;

1 I ' OMEN 4371 din 13.07 .2017 pentru aprobarea Metodologiei privind managimenrul SIIIR
pentru activitdlile din invdldmdntul preuniversitar.

TEMATICA EXAMENULUI DE PROMOVARE POST SECRETAR I(S):

- Contractual individual de muncd;

- Acte de studii qi documentele qcolare in inv[fam6ntul preuniversitar;

- Organizarea qi funclionarea sistemului nafional de invdldmant preuniversitar;

- incadrareapersonalului din invdldmdntur preuniversitar;

- Emiterea Ei evidenja deciziilor, a adreselor oficiale ;i a adeverinlelor;

- Arhivarea Ei circuitul documentelor;



- Acordarea burselor qcolare in invalamdntul preuniversitar;

- Particularit6li ale sararizdrii din invalamAntul preuniversitar;

- Cuno;tinle de operare calculator (Word, Excel, etc);

- Cunoqtin{e de utilizare a softului specific activitdliiin qcoli (EDUSAL, REVISAL, SIIIR);
- Statutul si cariera personalului didactic :

- Structura, otganizarea gi responsabilitalile personalului didactic auxiliar qi nedidactic

BIBLIOGRAFIA EXAMENULUI DE PROMOVARE POST ADMINISTRATOR DE
PATRIMONIU II (S):

1' Legea invdlSmdntului nr. lg9l2023, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
2' Regulamentul - cadru de funclionare a unitSlilor de invaldmAnt preuniversitar aprobat
prin oME nr.5726 din 6 august2024,cu modifrcarile qi completdrile ulterioare;
3' O'M'F'P nr' 286112009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea qi efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii;
4' LEGEA nr. 2217969, modificata si completata prin Legea 54llgg4 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii qi rdspunderea in leg6tur[ cu gestionarea bunurilor
agenfilor economici,autoritdlilor sau institu(iilor publice, cu modificdrile ;i complet6rile
ulterioare;

5' Legea nr.5312003, Codul Muncii, cu modificdrile qi completirile ulterioare;
6' Legea nt.9812016 privind achiziliilepublice cu modificarile gi completdrile ulterioare;
7 ' H'G nr' 4191 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizilii publice

8' H.G nr. 27612013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
9' O'M'F'P ff' 263412015 privind documentele finaciar-contabile, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

10' LEGEA nt.319/2006 Legea securitalii qi sanrtd{ii in munc6 cu modificdrile si
complet[rile ulterioare;

1 1' LEGEA w'30712006 privind apdrareaimpotriva incendiilor, cu modific6rile ulterioare;
12' LEGEA nr'333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor qi protecfia
perso anel o r, actualizata;

13. o.u.G 7412008 privind colectarea selectivi a deqeurilor

14' ordin OMEC Nr' 5447/31.0s.2020 prinvind aprobarea Regulamentului cadru de
Organizare qi functionare a unitatilor de invd{5mint preuniversitar , publicat in Monitorul Oficial
, Paftea I,nr 8271 09.09.2020.



TEMATICA EXAMENULUI DE PROMOVARE POST ADMINISTRATOR DE

PATRIMONIU II (S):

- Otganizarea $i func{ionarea unuta{ilor de invd{amdnt preuniversitar, personalul unit[1ilor de

inv[]6m6nt, rdspunderea disciplinar6 a personalului;

- Structura, otganizatea qi responsabilitatrile personalului didactic auxiliar qi nedidactic
compartimentul administrativ-org anizare qi responsabilitali ;

- Norme privind organizareaqi efectuarea inventarierii;

- Atributiile principale ale gestionarului, condilii privind angajarea gestionarilor, rdspunderea
penald qi civill a gestionarului;

- Norme generale qi specifice de intocmire gi utilizare a documentelor financiar - contabile;
- Elemente obligatorii pe care trebuie sd le con{ind documentele financiar-contabile;

- Modul de tealizare a achizi{iilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitrie
publicd;

- obligafiile angajatorilor, obligaliile lucritorilor privind securitatea qi s6ndtatea in muncd;
- Evenimente(comunicarea, cercetarea, inregistrarea qi rapoftarea evenimentelor privind

securitatea qi sdndtatea in muncd);

- comitetul de securitate gi sdndtate in muncd(conf. codului Muncii);
- Rdspunderea patrimoniald conf. Codului Muncii;

- Dispozilii generale, obligafii privind apdrareaimpotriva incendiilor;

- Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor qi proteclia persoanelor.

- Colectarea selectivd a de;eurilor

- Jurisdiclia muncii conf. Codului Muncii

- Garanlia in numerar (conf. Legii22llg.1 1.1969)

- Drepturi si obligalii in legitura cu primirea, pdstrarea si eliberarea bunurilor materiale.
- Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

- Prevederi legale privind controlul managerial intern

- CunoEtin{e avansate de operare Microsoft office Excel ;i Word (calcul tabelar,intocmire grafice,
editarea texte) qi sd aibd cunoqtinle de utilizare e-mail.

- Instruirea lucrdtorilor privind securitatea gi sdnf,tatea in munc6 si de prevenire si stingerea
incendiilor.



C. c.lr,rNDARUL DE onsrAguRARE A ExAMENULUI DE pRoMovARE,
respectiv data limild Ei ora pfrnd la care se pot depune dosarele de inscriere la examenul
de promovare este 22.01.2026 ora 1600 la secretariutut unitfrlii de tnvfildmfrnt:

Data qi ora Locul desfi;uririi

concursului
Publicarea anunfului 15.0t.2026

Sediul institufiei -

Liceul Tehnologic

"fon CreangI",

Comuna Pipirig

Perioada de depunere a dosa.el,o. de

participare la examenul de promovare

16.01.2026_

- 22.01,2026, ora 1600

Selecfia dosarelor de cltre -e*U.ii

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 29.01.2026, ora l2oo

Depunerea contestaliilor privind

rezultatele selec{iei dosarelor 29.01.2026, pinl la ora l4oo
Solufionarea contestaliitor ta selec,tia

dosarelor qi afiqarea rezultatelor 29.01.2026, ora 17oo

Sus{inerea probei scrise 30.01.2026, ora 9oo

Afiqarea rezultatului probei rc"is" 30.01.2026, ora 16

Depunerea contesta{iilor privinO

rezultatele probei scrise 02.02.2026, pini la ora l2oo
Solufionarea contestaliitor ta prof a

scrisl qi afiqarea rezultatelor finale

02.02.2026, pffni ora 1

Afiqarea rezultatelor finale al

concursului

02.02.2026, ora 1600

Informafii suplimentare se pot

Iicpipiris@vahoo.ro qi pe website:

ob{ine la telefon.. 0233/252014, la adresa de e-mail:

Prof. I


